                                                                                       Утверждено
                                                                                       постановлением Администрации 

                                                                                      г. Бодайбо и района

                                                                                       от 06.04.2015 № 98-п 

(внесены изменения постановлением 

                                                                                          от 26.10.2018 № 195-п, 

                                                                                         от 26.02.2019 № 29-п
от 79-пп от 31.03.2021)
ПОЛОЖЕНИЕ

о Почетной грамоте мэра муниципального образования

г. Бодайбо и района

1. Общие положения

1. Положение о Почетной грамоте мэра муниципального образования г. Бодайбо и района (далее - Положение) разработано на основании Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Устава  муниципального образования г. Бодайбо и района.

2. Почетная грамота мэра муниципального образования г. Бодайбо и района (далее - Почетная грамота) является одной из форм поощрения трудовых коллективов организаций и предприятий независимо от форм собственности, общественных организаций и объединений, граждан Российской Федерации, за высокое профессиональное мастерство, безупречный, многолетний добросовестный труд, благотворительную деятельность, как признание заслуг гражданина в общественной и производственной деятельности по защите прав человека,  в развитии экономики, производства, науки, культуры, воспитания и образования, здравоохранения, охране окружающей среды, законности, правопорядка и общественной безопасности, за  существенный вклад в социально-экономическое развитие Бодайбинского района, за деятельность, способствующую повышению его авторитета и престижа, активное участие в проведении особо значимых мероприятий, в связи с профессиональными и юбилейными датами со дня образования, за укрепление межнационального мира и согласия,  а также за безупречную и эффективную муниципальную службу, в честь районного, профессионального праздника или юбилея организации (гражданина). 
3. Почетной грамотой награждаются трудовые коллективы организаций и предприятий независимо от форм собственности, общественные организации и объединения, граждане за заслуги в проведении социально-экономической политики, заслужившие широкую известность и авторитет в Бодайбинском районе, Иркутской области.
4. Ходатайство о награждении Почетной грамотой могут подавать органы местного самоуправления муниципальных образований Бодайбинского района, руководители структурных подразделений администрации муниципального образования г. Бодайбо и района (далее администрация), органы государственной власти, трудовые коллективы и (или) руководители организаций независимо от форм собственности, общественных организаций и объединений.
5. При внесении предложений о награждении Почетной грамотой граждан в администрацию представляется:

- Ходатайство о награждении Почетной грамотой на имя мэра МО г. Бодайбо и района с указанием заслуг гражданина (приложение № 2 к Положению);
-Выписка из протокола собрания трудового коллектива, в котором работает гражданин, представленный к награждению или решение общественной организации (объединения);
- Характеристика, лица представляемого к награждению, подписанная руководителем и заверенная печатью.
6. При внесении предложений о награждении Почетной грамотой организаций и трудовых коллективов, общественных организаций и объединений в администрацию представляется: 
-Ходатайство руководителя органа местного самоуправления муниципального образования Бодайбинского района, структурного подразделения администрации муниципального образования г. Бодайбо и района, органа государственной власти, трудового коллектива организации, независимо от форм собственности, общественной организации, объединения, в котором указываются сведения о социально-экономических, научных и иных их достижениях, прилагается архивная справка о дате образования организации.
7. Документы, указанные в пункте 5, представляются на рассмотрение в администрацию за 15 дней до предполагаемого награждения.
8. Награждение Почетной грамотой мэра МО г. Бодайбо и района осуществляется на основании постановления администрации.
Подготовку к вручению Почетной грамоты,  ее изготовление осуществляет отдел организационной работы.

9. Вручение Почетной грамоты производится мэром МО г. Бодайбо и района либо по его поручению первым заместителем, заместителем мэра МО г. Бодайбо и района, а также главами городских и сельского поселений Бодайбинского района (по согласованию с ними) в торжественной обстановке.

Награждение может быть приурочено к общероссийским или отраслевым профессиональным праздникам, памятным датам, юбилейным событиям, связанным с основанием организаций, органов местного самоуправления МО г. Бодайбо и района, персональным юбилейным датам.
Перед вручением Почетной грамоты оглашается ее текст.

10. Почетной грамотой награждаются, как правило, не ранее чем через год после объявления Благодарности мэра МО г. Бодайбо и района.
Повторное награждение Почетной грамотой за новые заслуги, возможно не ранее чем через 3 года после предыдущего награждения.
11. Описание бланка, форм  ходатайства о награждении Почетной грамотой  приведены в приложениях №№ 1, 2 к настоящему Положению.
2. Принципы награждения

9. Награждение производится на основе следующих принципов:
-единства требований и равенства условий;

- поощрений граждан исключительно за личные заслуги и достижения;

- гласности;

- исключения какой-либо дискриминации и зависимости от пола, расы, национального языка, образования, отношения к религии, принадлежности к общественным объединениям.

Трудовой коллектив представляет в текущем году для награждения при численности: до 100 человек – 2 человека, до 200 человек – 3 человека, до 300 человек – 4 человека, до 400 и более – 5 человек.
3. Вознаграждение лицам, награжденным Почетной грамотой

 мэра г. Бодайбо и района
Лицам, удостоенным награждения Почетной грамотой мэра г. Бодайбо и района вручается денежная премия в размере 5747 рублей, в том числе налог на доходы физических лиц в сумме 747 рублей.
При награждении организаций и трудовых коллективов, общественных организаций и объединений денежная премия не вручается.

                                                                                               Приложение № 1
                                                                                                                 к Положению

о Почетной грамоте мэра 

                                                                                                           МО г. Бодайбо и района
ОПИСАНИЕ

БЛАНКА ПОЧЕТНОЙ ГРАМОТЫ МЭРА МО Г. БОДАЙБО И РАЙОНА

Бланк Почетной грамоты мэра МО г. Бодайбо и района (далее - Почетная грамота) представляет собой лист плотной бумаги формата А4 (297 x 210 мм).

На лицевой стороне бланка Почетной грамоты размещена орнаментная рамка, представляющая собой витиеватый рисунок коричнево-бежевого цвета. В верхней части бланка Почетной грамоты расположено изображение герба муниципального образования г. Бодайбо и района.
На расстоянии 1 см от нижней точки изображения герба  по центру расположены слова  «РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ», ниже в одну строку по центру расположены слова «ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ БОДАЙБИНСКИЙ РАЙОН», далее ниже в одну строку по центру расположены слова «МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ ГОРОДА БОДАЙБО И РАЙОНА», выполненные синим цветом.
Далее на расстоянии 1 см по центру расположены слова  "ПОЧЕТНАЯ ГРАМОТА", выполненные красно-коричневым цветом. Ниже в одну строку расположены слова "МЭРА ГОРОДА БОДАЙБО И РАЙОНА», выполненные синим цветом. 
Далее на расстоянии 1 см по центру расположено слово «НАГРАЖДАЕТСЯ», далее ниже в одну строку по центру «ТЕКСТ С УКАЗАНИЕМ ЗАСЛУГ НАГРАЖДАЕМОГО (ОРГАНИЗАЦИИ) ЗА КОТОРЫЕ ОН (ОРГАНИЗАЦИЯ) ПРЕДСТАВЛЕН (А)  К НАГРАЖДЕНИЮ ПОЧЕТНОЙ ГРАМОТОЙ».
Почетная грамота подписывается мэром муниципального образования г. Бодайбо и района с расшифровкой подписи «И.О. ФАМИЛИЯ», ниже в одну строку проставляется дата издания постановления о награждении Почетной грамотой.
Фон бланка Почетной грамоты внутри рамки выполнен в коричнево-бежевом цвете.
Управляющий делами 





  
Е.И. Шестакова
                                                            Приложение № 2

                                                                                         к Положению о Почетной грамоте 

                                                                                              мэра муниципального образования                                      

                                                                                  г. Бодайбо и района

ХОДАТАЙСТВО

о награждении Почетной грамотой мэра муниципального образования 

г. Бодайбо и района

_____________________


(город)

_____________________


(район)

1. Фамилия ___________________________________________________________________

имя, отчество__________________________________________________________________

2. Должность, место работы (службы)_____________________________________________

_____________________________________________________________________________

(полное наименование организации)

3. Число, месяц, год рождения__________________________________________________

4. Ученая степень, ученое звание, воинское звание, специальное звание, классный чин _____________________________________________________________

5. Какими государственными наградами Российской Федерации и ведомственными наградами органов государственной власти награжден (а) и год награждения __________ 

_____________________________________________________________________________ 6. Какими наградами Иркутской области, почетными званиями Иркутской области и наградами органов местного самоуправления награжден (а) и год награждения _________ 

_____________________________________________________________________________

7. Общий трудовой стаж 

(стаж государственной службы, 

стаж муниципальной службы) ___________________________________________________

8. Информация о трудовой (служебной, общественно полезной и иной общественной) деятельности
	Дата

поступления

(месяц, год)
	Дата ухода (месяц, год)
	Должность с указанием наименования организации (органа) 

(в соответствии с записями в трудовой книжке)
	Адрес организации (органа)

	
	
	
	

	
	
	
	


9. Иные сведения, имеющие значение при награждении Почетной грамотой мэра муниципального образования г. Бодайбо и района __________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Руководитель организации (органа)    _______________     ___________________________ 

                                                                        (подпись)                                 (инициалы, фамилия)

М.П.»

 Приложение № 2

к постановлению Администрации 

                                                                          г. Бодайбо и района

                                                                            от 06.04.2015 № 98-п

ПОЛОЖЕНИЕ

О БЛАГОДАРНОСТИ МЭРА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА БОДАЙБО И РАЙОНА

1. Благодарность  мэра муниципального образования города Бодайбо и района (далее - Благодарность) является одной из форм поощрения граждан Российской Федерации за многолетний добросовестный труд на территории Бодайбинского района (не менее 3-х лет), профессиональное мастерство, активное участие в проведении особо значимых мероприятий и иную деятельность, способствующую развитию Бодайбинского района, укреплению его престижа.

2. Ходатайство об объявлении Благодарности могут подавать органы местного самоуправления Бодайбинского района, руководители структурных подразделений Администрации муниципального образования г. Бодайбо и района (далее – МО г. Бодайбо и района), органы государственной власти, коллективы и (или) руководители организаций независимо от форм собственности.

3. При внесении предложений об объявлении Благодарности представляется ходатайство об объявлении Благодарности в Администрацию МО г. Бодайбо и района (далее - ходатайство).

В случае представления к объявлению Благодарности представляются ходатайство со списком лиц, подлежащих награждению по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Положению.

Ходатайство об объявлении Благодарности, а также список лиц, подлежащих поощрению, представляются в Администрацию МО г. Бодайбо и района за 5 - 7 дней до предполагаемого награждения.

В случае собственной инициативы мэра города Бодайбо и района о поощрении Благодарностью ходатайство не подается.

4. Отдел организационной работы Администрации МО г. Бодайбо и района готовит проект распоряжения об объявлении Благодарности.

5. Объявление Благодарности осуществляется на основании распоряжения Администрации МО г. Бодайбо и района.

6. Вручение Благодарности производится мэром МО г. Бодайбо и района, либо по его поручению иным уполномоченным лицом, а также главами городских и сельского поселений МО г. Бодайбо и района (по согласованию с ними) в торжественной обстановке.

7. Повторное объявление Благодарности за новые заслуги возможно не ранее, чем через 2 года после предыдущего награждения.

В исключительных случаях за высокие показатели в работе повторное награждение возможно ранее указанного срока.

8. Описание бланка Благодарности приведено в приложении № 2 к настоящему Положению.

Приложение № 1

                                                                                            к Положению

                                                                                              о Благодарности мэра

МО г. Бодайбо и района

СПИСОК

ЛИЦ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ К ОБЪЯВЛЕНИЮ БЛАГОДАРНОСТИ

МЭРА МО Г. БОДАЙБО И РАЙОНА

	 N  

п/п 
	Фамилия, имя, отчество      
	Должность, полное наименование организации

	
	
	

	
	
	

	
	
	


М.П.

_____________________                         _____________________________

 подпись руководителя                                фамилия и инициалы

                                                                                                 Приложение № 2

                                                                                                     к Положению

                                                                                         о Благодарности мэра

МО г. Бодайбо и района

ОПИСАНИЕ

БЛАНКА БЛАГОДАРНОСТИ МЭРА

МО Г. БОДАЙБО И  РАЙОНА

Бланк Благодарности мэра МО г. Бодайбо и района (далее - Благодарность) представляет собой лист плотной бумаги формата А4 (210 x 297 мм), ориентация листа - книжная.

На лицевой стороне бланка Благодарности размещена орнаментная рамка, представляющая собой витиеватый рисунок  фиолетово-горчичного цвета.

 В верхней части рамки посредине расположено изображение герба МО г. Бодайбо и района по центру расположены слова  «РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ», ниже в одну строку по центру расположены слова «ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ БОДАЙБИНСКИЙ РАЙОН», далее ниже в одну строку по центру расположены слова «МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ ГОРОДА БОДАЙБО И РАЙОНА», выполненные синим цветом.

Далее на расстоянии 1 см по центру расположено слово  "БЛАГОДАРНОСТЬ", выполненное красно-коричневым цветом. Ниже в одну строку расположены слова "МЭРА ГОРОДА БОДАЙБО И РАЙОНА», выполненные синим цветом. 

Далее на расстоянии 1 см по центру расположено слово «ОБЪЯВЛЯЕТСЯ», далее ниже по центру «СВЕДЕНИЯ О НАГРАЖДАЕМОМ», далее ниже «ТЕКСТ С УКАЗАНИЕМ ЗАСЛУГ НАГРАЖДАЕМОГО (ОРГАНИЗАЦИИ) ЗА КОТОРЫЕ ОН (ОРГАНИЗАЦИЯ) ПРЕДСТАВЛЕН(А)  К НАГРАЖДЕНИЮ БЛАГОДАРНОСТЬЮ».

Благодарность подписывается мэром МО г. Бодайбо и района с расшифровкой подписи «И.О. ФАМИЛИЯ», ниже в одну строку проставляется дата издания распоряжения о награждении Благодарностью.

Фон бланка Благодарности внутри рамки выполнен в светло-голубом цвете.
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