РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ БОДАЙБИНСКИЙ РАЙОН

ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ Г. БОДАЙБО И РАЙОНА

	
	Код

	Форма по ОКУД
	0301004

	По ОКПО
	02284674


	
	Номер
	Дата

	
	11
	17.01.2020г.


Об утверждении Порядка принятия, учета, подтверждения бюджетных и денежных обязательств, санкционирования оплаты денежных обязательств для проведения и учета операций со средствами, поступающими из областного бюджета бюджету муниципального образования г.Бодайбо и района в форме субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение.
В соответствии со статьей 219 Бюджетного кодекса Российской Федерации, на основании расторжения Соглашения об осуществлении Управлением Федерального казначейства по Иркутской области отдельных функций по исполнению бюджета муниципального образования г.Бодайбо и района при кассовом обслуживании исполнения бюджета Управлением Федерального казначейства по Иркутской области от 28 сентября 2016 года (с дополнениями и изменениями) приказываю:
        1. Утвердить прилагаемый Порядок принятия, учета, подтверждения бюджетных и денежных обязательств, санкционирования оплаты денежных обязательств для проведения и учета операций со средствами, поступающими из областного бюджета бюджету муниципального образования г.Бодайбо и района в форме субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение.
      2.  Настоящий приказ вступает в силу с 01.01.2020 года.
      3. Настоящий приказ подлежит размещению на официальном сайте администрации г.Бодайбо и района.

И.о.Начальника финансового управления

администрации г. Бодайбо и района                                                                            О.Н.Хламова
                                                                                                      Утверждено

                                                                                 Приказом Финансового управления
администрации г.Бодайбо и района
                                                                                                                от 17.01.2020г.  № 11
Порядок
принятия, учета, подтверждения бюджетных и денежных обязательств, санкционирования оплаты денежных обязательств для проведения и учета операций со средствами, поступающими из областного бюджета бюджету муниципального образования г.Бодайбо и района в форме субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение.
          1. Настоящий Порядок устанавливает порядок принятия, учета, подтверждения бюджетных и денежных обязательств, санкционирования оплаты денежных обязательств Финансовым управлением администрации г.Бодайбо и района (далее – Финансовое управление) для проведения и учета операций со средствами, поступающими из областного бюджета бюджету муниципального образования г.Бодайбо и района в форме субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение.
           2. Проведение и учет операций со средствами бюджета муниципального образования г.Бодайбо и района, источником финансового обеспечения которых являются межбюджетные трансферты, предоставляемые из областного бюджета местным бюджетам в форме субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение осуществляет отдел казначейского исполнения бюджета Финансового управления администрации г.Бодайбо и района (далее - Казначейство).

           3. При  осуществлении  операций со средствами, поступающими из областного бюджета бюджету муниципального образования г.Бодайбо и района в форме субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение информационный обмен между клиентом и Казначейством  осуществляется в электронном виде с применением средств электронной подписи на основании соглашения о применении усиленной квалифицированной  электронной подписи в системе электронного документооборота в рамках системы казначейского исполнения бюджета (далее – Система), заключенного между клиентом и Финансовым управлением (далее - соглашение о применении электронной подписи).
При отсутствии соответствующей технической возможности информационного обмена в электронном виде с применением электронной подписи, а также, если соглашение о применении электронной подписи не заключено, обмен информацией между клиентом и Финансовым управлением осуществляется с применением документооборота на бумажных носителях с одновременным представлением документов в электронном виде в Системе.
I.  Порядок принятия, учета бюджетных и денежных обязательств и подтверждения денежных обязательств.

4. Клиент принимает бюджетные обязательства в пределах доведенных до него лимитов бюджетных обязательств в текущем финансовом году путем заключения муниципальных контрактов, иных договоров с физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями или в соответствии с законами, иными правовыми актами, соглашениями. 

5. Ответственность за правомерность принятия бюджетных обязательств в соответствии с установленными положениями (требованиями) действующего законодательства Российской Федерации несет клиент.

            6. Учет бюджетных и денежных обязательств, принятых клиентом и подлежащих исполнению за счет средств, поступающих из областного бюджета бюджету муниципального образования г.Бодайбо и района в форме субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, осуществляется Казначейством в Системе.

7. Для постановки на учет бюджетного обязательства клиент формирует:

1) электронный документ (далее - ЭД) "Договор" (ЭД "Муниципальный контракт") в автоматизированной системе "АЦК-Финансы" - на основании муниципальных контрактов, иных договоров гражданско-правового характера с физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями на приобретение товаров, выполнение работ, оказание услуг, заключенных в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд;
           2) ЭД "Договор" в автоматизированной системе "АЦК-Финансы":
        а) в соответствии с заключенными муниципальными контрактами (договорами), к которым не применяются положения законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;

8. В случае правильного заполнения полей электронного документа «Договор» Казначейство выполняет действия, в результате которых в автоматизированной системе «АЦК-Финансы» (далее - АС «АЦК-Финансы») и автоматизированном рабочем месте клиента автоматически создается электронный документ «Бюджетное обязательство». 

9. В случае, когда не все обязательные для заполнения поля электронного документа «Договор» заполнены, или выявлены какие-либо несоответствия электронного документа «Договор», Казначейство отклоняет созданный электронный документ «Договор» с указанием причин отказа в регистрации муниципального контракта.

10. После устранения причин отказа в регистрации муниципального контракта (договора) получатель бюджетных средств повторно направляет на санкционирование электронный документ «Договор» в АС «АЦК-Финансы».

11. При постановке на учет бюджетного обязательства клиента Казначейством осуществляется контроль:

1) на непревышение суммы бюджетного обязательства по соответствующим кодам классификации расходов над суммой неиспользованных доведенных лимитов бюджетных обязательств, отраженных на соответствующем лицевом счете клиента.

2) на соответствие сведений в представленном муниципальном контракте сведениям о данном муниципальном контракте, содержащимся в реестре контрактов, предусмотренном законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее - реестр контрактов), в части уникального номера реестровой записи, наименования заказчика, номера, даты и суммы муниципального контракта, объекта закупки, наименования и ИНН поставщика (подрядчика, исполнителя).
12. Внесение изменений в сведения о муниципальном контракте в реестре контрактов без внесения изменений в поставленное на учет бюджетное обязательство не допускается. Ответственность за выполнение требований, установленных настоящим пунктом, несет клиент.
13. Клиент подтверждает обязанность оплатить денежные обязательства за счет средств, поступающих из областного бюджета бюджету муниципального образования г.Бодайбо и района в форме субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, в соответствии с платежными и иными документами, необходимыми для санкционирования их оплаты.
III. Порядок санкционирование оплаты денежных обязательств

14. Санкционирование оплаты денежных обязательств с лицевых счетов клиентов осуществляется на основании представленных клиентом в Казначейство по месту обслуживания заявок на оплату расходов (далее – платежные документы).
             При отсутствии электронного документооборота клиент представляет платежные документы на бумажном носителе в двух экземплярах с одновременным представлением документов в электронном виде в Системе. Первый экземпляр платежного документа должен содержать подписи должностных лиц и оттиск печати клиента, указанные в карточке с образцами подписей и оттиска печати, представленной клиентом в Казначейство в соответствии с утвержденным Финансовым управлением Порядком открытия и ведения лицевых счетов.
            При бумажном документообороте санкционирование оплаты денежных обязательств осуществляется Казначейством при условии представления клиентом подлинных подтверждающих документов либо заверенных копий подтверждающих документов. Копии подтверждающих документов заверяются следующим образом:

- на копии документа указывается «Копия верна», проставляется оттиск печати клиента и подпись лица, указанного в карточке с образцами подписей и оттиска печати, или иного доверенного лица, уполномоченного руководителем учреждения на осуществление действий по заверению подтверждающих документов (далее – уполномоченное лицо).
           При электронном документообороте подтверждающие документы представляются клиентом путем прикрепления к платежному документу электронной копии бумажного документа, созданной посредством сканирования (далее – копия бумажного документа), или копии электронного документа, подписанных электронными подписями, с установленными ролями «руководитель учреждения» и «главный бухгалтер учреждения» в соответствии с соглашением о применении электронной подписи.

         Текст прикрепленных копий бумажных документов должен быть читаемым. Копия бумажного документа может прикрепляться либо единым файлом со всеми необходимыми подтверждающими документами, определенными Перечнем (Приложение № 1 к настоящему Порядку), либо несколькими файлами. Название файла должно соответствовать названию подтверждающего документа.
         Копия бумажного документа, состоящая более чем из одного листа, должна быть отсканирована одним файлом в порядке возрастания нумерации листов и прикреплена к платежному документу. Представление Копии бумажных документов архивным файлом не допускается.

          15. Электронные платежные документы проходят процедуру признания электронной подписи в Системе.

Обработке подлежат электронные платежные документы, которые подписаны электронной подписью, признанной валидной. 
16. Сроки санкционирования оплаты денежных обязательств:

16.1. Прием платежных от клиентов производится Казначейством ежедневно с 9-30 до 11-00 в соответствии c Графиком приема платежных документов (далее - График) (Приложение № 2 к настоящему Порядку).

16.2. График определяет сроки приема платежных и иных документов и осуществления расходов клиентов.
16.3. Электронные платежные документы, подписанные электронной подписью клиента после указанного срока, считаются представленными следующим рабочим днем.

Время представления электронного платежного документа определяется временем, зафиксированным в журнале действий пользователя обработки электронного платежного документа и в журнале подписания электронной подписью электронного платежного документа в Системе.

16.4. В декабре текущего финансового года прием платежных документов Казначейством осуществляется в сроки, предусмотренные утвержденным Финансовым управлением Порядком завершения операций по исполнению бюджета муниципального образования г.Бодайбо и района в текущем финансовом году.
16.5. Казначейство принимает к проверке платежные документы клиентов, прошедшие контроль в Системе на непревышение суммы, указанной в платежном документе, над суммой остатка бюджетных ассигнований по соответствующему коду бюджетной классификации расходов, отраженных на лицевом счете клиента.
16.6.  Для санкционирования оплаты денежного обязательства клиент представляет пакет документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств (далее - подтверждающие документы), в соответствии с перечнем, установленным Приложением 1 к настоящему Порядку (далее - Перечень).

В тексте назначения платежа платежного документа Клиент указывает реквизиты (наименование, номер и дата) подтверждающих документов, а также иную дополнительную информацию, предусмотренную Перечнем.

Ответственность за подлинность представленных подтверждающих документов и достоверность содержащихся в них сведений несут сотрудники клиента, подписавшие платежный документ.
16.7. При санкционировании оплаты денежных обязательств Казначейством осуществляется проверка представленных платежных документов на:
- соответствие подписей и оттиска печати образцам подписей и оттиска печати, указанным в карточке с образцами подписей и оттиска печати (при бумажном документообороте);
- соответствие подтверждающих документов, представленных с платежными документами, Перечню;

- соответствие реквизитов (наименование, номер и дата) подтверждающих документов, представленных с платежным документом, реквизитам подтверждающих документов, указанным в назначении платежа платежного документа;
- непревышение суммы платежного документа над суммой, указанной в подтверждающих документах;
- непревышение суммы налога на добавленную стоимость, указанной в назначении платежа платежного документа, над суммой налога на добавленную стоимость, указанной в подтверждающих документах (при наличии);
- соответствие содержания операции по оплате денежных обязательств, исходя из подтверждающего документа, коду вида расходов классификации расходов бюджетов и содержанию текста назначения платежа, указанным в платежном документе;
- соответствие ИНН, наименования и банковских реквизитов клиента (БИК банка, расчетный счет, лицевой счет), указанных в платежном документе, реквизитам, указанным в подтверждающих документах;
- соответствие ИНН, наименования и банковских реквизитов получателя (БИК банка, расчетный счет, лицевой счет), указанных в платежном документе, реквизитам, указанным в подтверждающих документах;
- соответствие номера, даты, суммы, ИНН и наименования поставщика (подрядчика, исполнителя) представленного муниципального контракта (договора) реквизитам ЭД "Договор" бюджетного обязательства, указанного в платежном документе;
- соответствие информации, указанной в платежном документе в электронном виде информации, указанной в платежном документе на бумажном носителе;
16.8.  В случае необходимости Казначейством могут быть запрошены у клиентов дополнительные и (иные) подтверждающие документы для санкционирования оплаты денежных обязательств.
17. Если платежные документы не соответствуют требованиям, установленным настоящим Порядком, Казначейство отказывает в санкционировании оплаты денежного обязательства не позднее третьего рабочего дня, следующего за днем их представления. Отказ производится уполномоченным сотрудником Казначейства с указанием причин отказа в поле "Комментарий" платежного документа в электронном виде.
При бумажном документообороте платежные документы возвращаются клиенту, при этом на первом экземпляре бумажного носителя платежного документа уполномоченным сотрудником Казначейства проставляется отметка "Отказано" с указанием причин отказа.
18. Если представленные клиентом платежные и подтверждающие документы соответствуют требованиям, установленным настоящим Порядком, Казначейство санкционирует оплату денежного обязательства.
При бумажном документообороте уполномоченный сотрудник Казначейства на представленных клиентом платежных документах проставляет отметку "Проведено" с указанием даты санкционирования оплаты денежного обязательства, фамилии и инициалов уполномоченного сотрудника Казначейства.
                 IV. Подтверждение исполнения денежных обязательств

19. Казначейство ежедневно на основании санкционированных к оплате платежных документов клиентов формирует платежные поручения в Системе. Казначейство в установленном Регламентом порядке представляет в УФК по Иркутской области платежные поручения для осуществления платежей со счета бюджета.
Платежные поручения, не принятые УФК по Иркутской области к исполнению, возвращаются в Финансовое управление с указанием причин отказа в порядке, установленном Регламентом.
20. По не исполненным УФК по Иркутской области платежным поручениям Казначейство осуществляет возврат платежных документов клиенту, на основании которых были созданы платежные поручения.
21. Казначейство в течение операционного дня в день получения выписки из счета бюджета осуществляет подтверждение исполненных денежных обязательств на лицевых счетах клиентов в соответствии с кодами бюджетной классификации, указанными получателями бюджетных средств в платежном документе.
22. Не позднее следующего рабочего дня после получения выписки из счета бюджета Казначейство: 

при электронном документообороте направляет в Системе клиентам выписки из лицевых счетов в электронном виде с применением средств электронной подписи;
при бумажном документообороте выдает клиентам выписки из лицевых счетов с приложением второго экземпляра платежного документа и подтверждающих документов.

Начальник отдела казначейского

исполнения бюджета                                                                                               Платонова И.Е.
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Перечень

документов, необходимых для

санкционирования оплаты денежных обязательств

	N п/п
	Платежные документы, представляемые в Казначейство
	Документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств
	Дополнительная

информация

	1.  
	Оплата за поставленные товары, выполненные работы и оказанные услуги

	
	1) заявка на оплату расходов

	1. Муниципальный контракт (договор) и иные документы (счет,счет-фактура или универсальный передаточный документ, справка о стоимости выполненных работ (КС-3), акт выполненных работ (КС-2), акт об оказании услуг, акт приема-передачи, товарные накладные и иные документы.)
	 


Приложение № 2
к приказу Финансового управления

администрации г.Бодайбо и района 

                                                                              от 17.01.2020 г.  № 11
График приема платежных документов и осуществления расходов
главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств


на  20_____ год

	
	Наименование ГРБС, РБС, ПБС
	Срок приема документов
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	

	

	

	Начальник отдела

казначейского исполнения бюджета
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


